Wydział Nauk Społecznych i Humanistycznych

ZESPÓŁ – PROFESJONALIZM – WIARYGODNOŚĆ


Standardy dyplomowania na Wydziale Nauk Społecznych i Humanistycznych
Dbając o jakość kształcenia realizowanego na Wydziale Nauk Społecznych i Humanistycznych Collegium Witelona Uczelnia Państwowa oraz misję przygotowania wysokiej klasy specjalistów w obszarach prowadzonych studiów, wprowadza się Standardy dyplomowania.
Dążenie do poznawania obiektywnej prawdy, wychowywanie młodego pokolenia i przekazywanie wiedzy Naszym Studentom jest fundamentalną wartością naszego posłannictwa. Jednocześnie, dostrzegając nadrzędną rolę nauki w rozwoju jednostek i społeczeństw, określa się zasady uzyskiwania kwalifikacji charakterystycznych dla odpowiedniego poziomu kształcenia. W swoich działaniach kierujemy się następującymi prawami:

· podnoszenie statusu prac dyplomowych w dyscyplinach utożsamianych z dziedzinami nauk społecznych i humanistycznych, koncentrując się na jakości, innowacyjności, praktyczności i rzetelności prowadzonych badań,

· opracowywanie prac dyplomowych, które wnoszą wkład w rozwój regionu i społeczności lokalnych, przy zachowywaniu standardów moralnych,

· stwarzanie warunków do realizacji procesu badawczego podczas prowadzonych badań, niezbędnych do opracowania pracy dyplomowej,

· kształtowanie atmosfery, w której wartość pomysłów i inicjatyw nie zależy od źródła ich pochodzenia,

· dzielenie się wiedzą i podejmowane wspólne działania wzbogacają zasób doświadczeń i zachęcają do dzielenia się powodzeniem i niepowodzeniem. 
§ 1. Postanowienia ogólne

1. Zgodnie z Regulaminem studiów warunkiem uzyskania kwalifikacji pierwszego stopnia dla studiów na kierunku „Administracja”, „Bezpieczeństwo wewnętrzne”, i „Filologia” o profilu praktycznym oraz studiów drugiego stopnia na kierunku „Bezpieczeństwo wewnętrzne” i „Menedżer administracji publicznej” i jednolitych studiów magisterskich na kierunku „Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna” i „Prawo” jest osiągnięcie wszystkich założonych w programie studiów efektów uczenia się, zaliczenie wszystkich modułów przewidzianych w planie studiów oraz napisanie i złożenie pracy dyplomowej zaakceptowanej przez promotora i pozytywnie ocenionej przez recenzenta, a następnie zdanie egzaminu dyplomowego.

2. Podstawę formalno-prawną organizacji dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego stanowią przepisy Regulaminu studiów oraz Zarządzenia nr 5/22 Rektora Collegium Witelona Uczelnia Państwowa z dnia 17 stycznia 2022 r. w sprawie prac i egzaminów dyplomowych.

3. Zasady dyplomowania odnoszą się do wszystkich form studiów na Wydziale Nauk Społecznych i Humanistycznych.
4. Zasady organizacji dyplomowania określają:

· wyznaczanie promotorów prac dyplomowych,

· dokonywanie wyboru seminarium dyplomowego,

· tryb przygotowanie i zatwierdzania tematów prac dyplomowych,

· realizację, złożenie i ocenę pracy dyplomowej,

· przeprowadzanie egzaminu dyplomowego.

5. Za zapewnienie właściwej jakości procesu dyplomowania odpowiada dziekan wydziału, szczególnie w zakresie oceny kompetencji merytorycznych do promowania prac.

6. Praca dyplomowa jest najważniejszą samodzielną pracą studenta, kończącą cykl dydaktyczny. W pracy dyplomowej student powinni wykazać umiejętność wykorzystania wiedzy zdobytej w toku studiów. 

7. Praca dyplomowa jest sprawdzianem stopnia opanowania wiedzy i umiejętności zarówno syntezy zdobytej wiedzy jak i zastosowania jej do rozwiązania konkretnych problemów. 

8. Koncepcja pracy powinna wynikać z sylwetki absolwenta, kierunku, specjalności i typu studiów. Praca dyplomowa, powinna być opracowaniem nie tylko problemowym, ale również praktycznym, podejmującym rozwiązanie konkretnego problemu teoretycznego, praktycznego lub metodologicznego.

§ 2. Wybór seminarium i promotora pracy dyplomowej

1. Propozycje seminariów dyplomowych i promotorów są przedstawiane studentom w terminie określonym przez dziekana wydziału, nie później jednak niż na dwa tygodnie przed rozpoczęciem zajęć z seminarium.

2. Przyszli promotorzy, przed zapisami studentów na seminaria dyplomowe, przygotowują charakterystykę uprawianej dyscypliny naukowej, dorobku naukowego, doświadczenia praktycznego, zdobytego poza uczelnią i zainteresowań naukowych w celu zbieżności zainteresowań z przyszłymi dyplomantami. Przygotowane informacje przyszli promotorzy przekazują w wersji elektronicznej do dziekanatu w czasie ustalonym przez dziekana.

3. Student zapisuje się na wybrane seminarium według zasad określonych przez dziekana, a listy zapisanych seminarzystów są przekazywane promotorom prowadzącym seminaria dyplomowe w ciągu tygodnia od daty dokonania wyboru przez studentów.
4. Pracę dyplomową student wykonuje pod opieką nauczyciela akademickiego, zwanego dalej promotorem. 

5. Dziedzina i dorobek naukowy oraz doświadczenie praktyczne zdobyte poza uczelnią promotora, powinny być zgodne z kierunkiem dyplomowania studenta. 

6. Promotorem może być nauczyciel akademicki posiadający stopień naukowy co najmniej doktora. 

7. Praca dyplomowa przygotowywana jest w ramach seminarium dyplomowego prowadzonego przez promotora, a nadzór nad procesem dyplomowania sprawuje dziekan.

8. Dziekan podejmuje decyzję o wyznaczeniu promotorów oraz liczbie uruchamianych seminariów.

9. Promotorów zatwierdza dziekan wydziału.
10. Propozycja tematyki prac dyplomowych podana przez promotorów powinna być przekazana do wiadomości studentów w czasie seminariów dyplomowych.
11. Zmiana promotora może nastąpić na wniosek studenta lub promotora, po uzyskaniu zgody dotychczasowego i proponowanego promotora. Decyzję o zmianie promotora podejmuje dziekan. 
§ 3. Seminarium dyplomowe

1. W grupie seminaryjnej powinno uczestniczyć nie więcej niż 15 studentów.

2. Celem seminarium jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania pracy dyplomowej, przy udzieleniu pomocy w: wyborze literatury przedmiotu, stawianiu tez, konstruowaniu koncepcji badawczej, ilościowej i jakościowej analizie wyników, opracowaniu wniosków z badań, a także pomoc w przygotowaniu do egzaminu dyplomowego.

3. Zadaniem promotora jest wspomaganie studenta w kluczowych momentach przygotowywania pracy.

4. Promotor odpowiada za merytoryczną poprawność pracy. 

5. Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak również sposoby ich osiągnięcia są ustalane indywidualnie pomiędzy promotorem a dyplomantem w trakcie prowadzonego seminarium dyplomowego. Treści te powinny znaleźć wyraźne odzwierciedlenie we wstępie do pracy. W pracy powinien znajdować się jeden rozdział, w którym autor samodzielnie interpretuje i wyciąga wnioski z przeprowadzonych przez siebie badań.
6. Szczególną uwagę należy zwrócić na wymagania wynikające z przepisów ustawy 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz na poprawność językową i stylistyczną tekstu pracy. Zawarte w niej części opisowe powinny być poprawne merytorycznie, zwięzłe i komunikatywne.

7. W ramach seminarium promotor zobowiązany jest do prowadzenia ze studentami konsultacji metodologicznych i merytorycznych.

8. Seminarium w każdym semestrze kończy się zaliczeniem na ocenę, dokonywanym przez promotora na podstawie indywidualnej oceny postępów w przygotowaniu pracy przez dyplomanta, uwzględniającej stan zaawansowania i poziom merytoryczny pracy.
§ 4. Temat pracy dyplomowej

1. Temat pracy i problematyka pracy powinny bezpośrednio odnosić się do kierunku studiów oraz wybranej przez studenta specjalności (jeśli ta występuje). 
2. Ustalenie tematu pracy jest dokonywane wspólnie przez promotora i dyplomanta 
w trakcie pierwszego semestru seminarium dyplomowego. 

3. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej należy brać pod uwagę:

· kierunek studiów, wybraną specjalność i profil absolwenta,
· treści i metody kształcenia na danym kierunku,
· zainteresowania studenta,
· możliwości wykonania danej pracy przez studenta,
· propozycje tematów zgłoszone przez interesariuszy zewnętrznych. 

4. Tytuł pracy dyplomowej, jej cel i problem badawczy jest ustalany w pierwszym semestrze realizacji seminarium dyplomowego w terminie nieprzekraczającym 31 maja. 
5. Propozycje tematów prac, celu pracy oraz problemu badawczego, promotorzy przekazują do przewodniczących Komisji programowych, którzy organizują spotkania komisji do 15 czerwca, w celu ich przyjęcia lub dokonania niezbędnych zmian. 
6. Po ustaleniu stanowiska w ramach Komisji programowych, do 30 czerwca przeprowadzane jest posiedzenie Wydziałowego Zespołu ds. Jakości Kształcenia, który akceptuje tematy prac dyplomowych studentów ze wszystkich kierunków studiów prowadzonych na Wydziale. Ostatecznie tematy prac zatwierdza dziekan.
7. W sytuacji braku akceptacji tematu pracy dyplomowej, promotor oraz student otrzymują informację o niezwłocznej konieczności jego zmiany. 
8. Ustalony nowy temat pracy dyplomowej jest przekazywany w terminie do 7 dni od dnia posiedzenia Wydziałowego Zespołu ds. Jakości Kształcenia do przewodniczącego właściwej Komisji programowej.

9. Po akceptacji nowego tematu pracy dyplomowej przez Komisję programową, jest on procedowany na najbliższym posiedzeniu Wydziałowego Zespołu ds. Jakości Kształcenia i ostatecznie zatwierdzany przez dziekana.

10. Student opracowujący pracę dyplomową może skorzystać z tematyki, jak została zaproponowana przez interesariuszy zewnętrznych i przekazana na zajęciach seminaryjnych przez promotora.

11. Tytuł pracy może zostać, za zgodą promotora, doprecyzowany w ostatecznej wersji pracy dyplomowej. 

12. Zmiana tematu pracy dyplomowej w drugim semestrze trwania seminarium wymaga zgody promotora oraz dziekana.

13. Praca dyplomowa przygotowana jest indywidualnie.
§ 5. Wymogi formalne i merytoryczne stawiane pracy dyplomowej

1. Temat i treść pracy muszą być zgodne z kierunkiem studiów i korespondować z sylwetką absolwenta. Praca dyplomowa musi dotyczyć dokładnie sprecyzowanego jej celu, problemu badawczego, co winno mieć odzwierciedlenie w tytule pracy.

2. Tytuł pracy, tytuły rozdziałów i podrozdziałów powinny odpowiadać zamieszczonym w pracy treściom i kolejno z siebie wynikać, umożliwiając pogłębianie poruszanych rozważań, a w końcowej części pracy doprowadzić do syntezy i uogólnień.

3. Przyjmuje się, że na poziomie studiów pierwszego stopnia praca dyplomowa powinna wykazać umiejętności studenta pogłębionego opisu i analizy opisanego zjawiska, analizy procesu realizowanych działań lub organizacji.

4. Na poziomie studiów drugiego stopnia  i jednolitych studiów magisterskich praca powinna nie tylko wykazać umiejętności studenta w dokonaniu pogłębionego opisu i analizy opisanego zjawiska, analizy procesu realizowanych działań lub organizacji, ponadto powinna mieć o wiele bardziej samodzielny charakter niż praca licencjacka. Dotyczy to zarówno samodzielnego opracowania wybranego przez studenta problemu badawczego, lecz także wykazania się umiejętnością krytycznego podejścia do wybranej przez siebie metody badawczej i do omawianego typu zagadnień. Praca powinna wykazywać samodzielność myślenia, w połączeniu z samodzielnym, autorskim przeprowadzeniem wywodu.
5. Szczegółowy zakres pracy ustala promotor z dyplomantem. Student odpowiada za poprawność merytoryczną, redakcyjną, edytorską, językową i stylistyczną pracy. Odpowiedzialny jest on również za sposób i uczciwość cytowania oraz za przestrzeganie praw autorskich.

6. W pracy konieczne jest zachowanie dbałości o naukowy i praktyczny charakter pracy, a w szczególności zachowanie dokładności faktów, obiektywizmu poglądów, definiowania pojęć w oparciu o różne źródła, zachowanie opisu materiałów umożliwiającego odróżnienie badań i wnioskowania autora pracy od cudzych, stosowanie przypisów i odnośników do literatury przedmiotu oraz poprawność językową i stylistyczną tekstu.

7. Struktura pracy powinna zawierać następujące elementy:

a) strona tytułowa (także w języku polskim jeśli praca jest napisana w języku obcym);
b) spis treści z numeracją stron;

c) streszczenie w języku polskim, jeśli praca napisana jest w języku obcym;
d) wstęp, obejmujący krótkie wprowadzenie i uzasadnienie wyboru tematu pracy oraz wskazanie celu, problemu badawczego (problemów szczegółowych), hipotez, krótkie zaprezentowanie struktury pracy oraz wykorzystanych źródeł. W sytuacji, kiedy student opracowuje odrębny rozdział metodologiczny, nie ma konieczności uwzględniania we wstępie problemu badawczego (problemów szczegółowych) i hipotez;
e) rozdział(y) teoretyczne, w których dyplomant powinien wykazać się podstawową wiedzą teoretyczną z zakresu analizowanego zagadnienia lub problemu badawczego oraz znajomością literatury przedmiotu, rozdział(y) praktyczne, zawierające opis podmiotu i przedmiotu badań, występujące problemy badawcze oraz stosowane techniki i narzędzia badawcze, a także analizę wyników przeprowadzonych badań przez dyplomanta; autor powinien wykazać się umiejętnością logicznego prowadzenia wywodu i obiektywnego prezentowania pozyskanych informacji;
f) podsumowanie (zakończenie) powinno stanowić syntezę przedstawionego w pracy problemu badawczego i zawierać podsumowanie wyników badań,  w tym odpowiedzi na pytania stanowiące problemy badawcze, a także weryfikację hipotez i zawierać informacje o poruszanych  nie związanych lub nie do końca rozstrzygniętych w pracy problemach badawczych; jest to element pracy, w którym autor samodzielnie interpretuje i wyciąga wnioski z przeprowadzonych przez siebie badań;

g) bibliografię, obejmującą wykaz źródeł zarówno cytowanych w pracy jak i innych, do których autor odsyła czytelnika, na którą składają się ponumerowane: spis literatury, wykaz aktów prawnych, źródła internetowe; 

h) spisy tabel, rysunków, itp., o ile wykaz zawiera co najmniej 5 pozycji;

i) załączniki (o ile występują w pracy);

j) oświadczenia autora.
8. Praca dyplomowa nie może nosić cech plagiatu. Niedopuszczalne jest zbyt długie cytowanie i nadmierne wykorzystywanie wyłącznie jednego źródła, pracy jednego autora. Nie wolno wykorzystywać (także, ze zmianami redakcyjnymi) cudzych tekstów bez podania źródła. 

9. Praca powinna być napisana poprawnie językowo, bez błędów gramatycznych 
i stylistycznych. Promotor ma prawo nie przyjąć pracy z istotnymi błędami merytorycznymi, formalnymi, gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji takich prac przysługuje również recenzentowi i komisji egzaminu dyplomowego.  

§ 6. Wymogi edytorskie stawiane pracy dyplomowej

1. Egzemplarz pracy dla promotora i recenzenta powinien spełnić wymogi określone w Zarządzeniu nr 5/22 Rektora Collegium Witelona Uczelnia Państwowa z dnia 17 stycznia 2022 r. w sprawie prac i egzaminów dyplomowych.
2. Rozmiar pracy dyplomowej na studiach pierwszego i drugiego stopnia powinien wynikać z wyczerpującego opracowania tematu, jednakże jako zasadę ogólną należy przyjąć, iż objętość części zasadniczej pracy (rozumianej jako ta część pracy, która składa się z rozdziałów i podrozdziałów, bez wstępu i zakończenia oraz bibliografii i załączników) powinna wynosić: dla pracy licencjackiej - minimum 30 stron, dla studiów drugiego stopnia i jednolitych magisterskich - minimum 60 stron chyba, że student wraz z pracą złoży pisemne oświadczenie promotora, iż praca mimo mniejszej objętości spełnia warunki merytoryczne pracy dyplomowej, z uwagi na wyczerpujące  opracowanie tematu.
3. Zakończenie winno zawierać krótkie (do 3 stron) samodzielne podsumowanie wniosków z badań lub wnioski z przeprowadzonych w pracy rozważań.

4. Szczegółowe wymagania edytorskie zamieszczono w załączniku nr 1 do niniejszej procedury.
§ 7. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) uzyskanie zaliczeń wszystkich modułów przewidzianych w planie studiów;
b) zdobycie odpowiedniej liczby punktów ECTS wymaganej dla danego typu studiów;
c) otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez promotora i recenzenta;
d) spełnienie wymogów określonych w jednolitym systemie antyplagiatowym (JSA);
e) wywiązanie się ze zobowiązań finansowych wobec uczelni.
3. W przypadku uzyskania jednej negatywnej oceny pracy, dziekan kieruje pracę do innego recenzenta i po uzyskaniu pozytywnej oceny dopuszcza pracę do obrony.
4. Złożenie pracy powinno nastąpić nie później niż 21 dni przed przewidywanym terminem obrony. W okresie tym dokonuje się sprawdzenia pracy w jednolitym systemie antyplagiatowym i przygotowania dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

5. Student, który nie złoży pracy dyplomowej w drugim terminie (do 30 września) i nie przystąpi do egzaminu dyplomowego zostaje skreślony z listy studentów.
§ 8. Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy odbywa się na Wydziale Nauk Społecznych i Humanistycznych.

2. W skład Komisji Egzaminacyjnej wchodzą: przewodniczący (dziekan, prodziekan lub osoba przez niego wyznaczona) oraz promotor i członek komisji.

3. W skład Komisji mogą być powołani przedstawiciele interesariuszy zewnętrznych.

4. Członkiem komisji egzaminu dyplomowego jest nauczyciel akademicki posiadający co najmniej stopień naukowy doktora. Recenzowana praca powinna być zgodna z dziedziną nauki, specjalnością członka komisji lub dorobkiem.  

5. Skład komisji i termin egzaminu dyplomowego wyznaczane są przez dziekana. 

6. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

7. Student ma prawo przed egzaminem dyplomowym zapoznać się z recenzją, ocenami uzyskanymi za pracę dyplomową i ich uzasadnieniem.

8. Egzamin powinien odbyć się nie później niż w ciągu miesiąca od daty złożenia pracy dyplomowej.

9. Zakres wymagań egzaminacyjnych egzaminu dyplomowego ustala Wydziałowy Zespół ds. Jakości Kształcenia, zatwierdzając zestawy pytań egzaminacyjnych. 

10. Zestawy pytań podawane są do wiadomości studentów na stronie internetowej wydziału na początku ostatniego semestru seminaryjnego. 
11. Egzamin składa się z dwóch części - rozpoczyna się omówieniem przez studenta zagadnień problemowych/tez jego pracy, druga część egzaminu to: odpowiedzi studenta na trzy pytania z zakresu kierunku i tematyki pracy. Treść pytań zostaje zapisana w protokole egzaminacyjnym.
12. Komisja pod nieobecność dyplomanta sporządza protokół z przebiegu egzaminu dyplomowego, obejmujący w szczególności: treść i ocenę z zadawanych pytań,  ocenę końcową egzaminu dyplomowego, ocenę pracy i składa podpisy. Po zakończeniu egzaminu dyplomowego przewodniczący komisji informuje dyplomanta o ocenie egzaminu dyplomowego i w przypadku uzyskania oceny pozytywnej o ostatecznym wyniku studiów i wyniku na dyplomie oraz fakcie uzyskania odpowiedniego tytułu zawodowego.
13. Ukończenie studiów następuje w dniu złożenia egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym. 

14. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu, dziekan w porozumieniu 
z promotorem wyznacza nowy termin egzaminu dyplomowego jako ostateczny, który odbywa się nie wcześniej niż po upływie miesiąca, ale nie później niż w ciągu  trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu.

15. W przypadku ponownego otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego, student zostaje skreślony z listy studentów.
16. Student – po zrealizowaniu pełnego programu studiów, uzyskuje tytuł zawodowy właściwy dla rodzaju studiów, kierunku i specjalności oraz staje się absolwentem Collegium Witelona Uczelnia Państwowa, otrzymuje dyplom ukończenia studiów z tytułem zawodowym przewidzianym dla danego typu studiów, w terminie 30 dni od dnia ukończenia studiów.
§ 10. Postanowienia końcowe

1. Powyższe zasady dyplomowania obowiązują od dnia 01.04.2022 r. 
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