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Wydziału Nauk Społecznych 
i Humanistycznych
Imię i nazwisko studenta: …………………………………………………………………………………………………………………….

Wydział Nauk Społecznych i Humanistycznych
Kierunek Administracja
Rok studiów: 3. sem.5
studia stacjonarne/niestacjonarne*

pierwszego stopnia
Wniosek o zaliczenie praktyki zawodowej dla studentów aktywnych zawodowo

Zwracam się z prośbą o zaliczenie praktyki zawodowej w ramach wykonywanych czynności zawodowych. Jestem zatrudniony/a w …………………….…………….……………………………………………………………

na stanowisku ……………………………………….……………………………………………………………………………………..……..

……..……………………………

      
        (podpis studenta)

W załączeniu:

1. Wykaz czynności zawodowych wykonywanych w ramach aktywności zawodowej 
w kontekście osiągniętych efektów uczenia się

2. Sprawozdanie 

3. Zaświadczenie o zatrudnieniu

4. Zakres obowiązków

*proszę podkreślić właściwe
Wykaz czynności zawodowych wykonywanych w ramach aktywności zawodowej w kontekście osiągniętych efektów uczenia się
	Efekty uczenia się
	Czynności wykonywane przez studenta 
w ramach wykonywanej pracy w zakładzie pracy

	wiedza

	ma zaawansowaną wiedzę o człowieku i o zastosowaniu praktycznym tej wiedzy w tworzeniu właściwych warunków pracy;
	

	zna fizjologię funkcjonowania organizmu człowieka w warunkach obciążenia pracą;
	

	Zna różnorodne i złożone formy aktywności administracji publicznej , zna fakty i zjawiska zachodzące w obrębie instytucji polskich i europejskich, realizujących zadania  

z zakresu administracji i gospodarki rynkowej.
	

	W zaawansowanym stopniu zna i rozumie procesy zachodzące

w administracji państwa i samorządu jego organów i instytucji  oraz regulacje prawa w tym zakresie.
	

	umiejętności 

	potrafi wykorzystywać posiadaną wiedzę do organizowania pracy powodującej minimalne obciążenie organizmu oraz zapobiegać negatywnym jego następstwom;
	

	potrafi korzystać z narzędzi badawczych opisujących stopień uciążliwości pracy oraz poziom ryzyka zawodowego;
	

	Potrafi samodzielnie planować i realizować własne uczenie się przez całe życie, by przy użyciu uaktualnianej wiedzy wykonać proste badania statystyczne w formie graficznej czy opisowej.
	

	Potrafi  analizować wyniki badań statystycznych łącznie z opisem własnych wniosków, w tym przygotowuje i prowadzi badania sondażowe wypływające z praktyki społecznej.
	

	Potrafi dokonywać podstawowej analizy wydarzeń w Polsce i na świecie.
	

	potrafi samodzielnie sporządzać wymaganą dokumentację, monitoruje środowisko i rozwiązuje samodzielnie problemy, jakie mogą pojawić się w procesie administrowania;
	

	potrafi samodzielnie stosować uwarunkowania organizacyjne, techniczne, prawne i inne z zakresu administrowania w praktyce;
	

	 kompetencje

	jest gotów by współdziałać i pracować w określonej organizacji, przyjmując w niej różne role;
	

	jest gotów by zasięgać opinii ekspertów i wykorzystać opinię w przypadku trudności z samodzielnym rozwiązaniem zadania.


	

	Jest gotów do odpowiedzialnego pełnienia ról zawodowych, określając priorytety, służące realizacji określonego przez siebie lub innych zadania.
	



……………………………………………..

(podpis studenta)
Opinia opiekuna praktyk z Uczelni:

Po dokonaniu analizy zgodności zadań, na podstawie przedłożonych dokumentów realizowanych podczas wykonywania czynności zawodowych, z efektami uczenia się określonymi w kierunkowym programie praktyk zawodowych, stwierdzam iż:

1. Student osiągnął wszystkie wymagane efekty uczenia się: zaliczam całość praktyki zawodowej,

2. Student nie osiągnął żadnego z wymaganych efektów uczenia się: student jest zobowiązany zrealizować całość praktyki zawodowej w wybranym zakładzie pracy; może/nie może* być to macierzysty zakład pracy studenta,

3. Student osiągnął efekty uczenia się z obszaru:

wiedzy* …………………………………………………………………………………...………………………………………………….………

umiejętności* ………………………………………………………………………………………………………………………..……….……

kompetencji społecznych* ………………………………………………………………………………………………………………..…

Zaliczam  ………. godzin praktyki zawodowej i wyznaczam do realizacji praktyki zawodowej ……….………. godzin, aby osiągnąć wymagane efekty uczenia się z obszaru …………………………………….……………………

*  niepotrzebne skreślić
Data:.....................................                                               ……………………………………..……………………     

                                                                                                        


(podpis opiekuna praktyk z Uczelni)

Decyzja dziekana:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………...

Data:.....................................         


             ……………………………………..…………...

(podpis dziekana)            

Collegium Witelona Uczelnia Państwowa

Wydział Nauk Społecznych i Humanistycznych
Kierunek Administracja
studia stacjonarne

pierwszego stopnia

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRAKTYKI ZAWODOWEJ
.............................................................................................................................

Imię i nazwisko studenta

.........................................................

Nr albumu                                 

…………………………………………..………………………………………..

Miejsce realizacji  praktyki zawodowej

240 godzin

Czas trwania praktyki zawodowej

2 rok, 5 semestr

Rok studiów/semestr

2025/2026
Rok akademicki

Część I

Informacje dotyczące zakładu pracy

(według wymogów merytorycznych zawartych w Kierunkowym programie praktyk zawodowych)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Część II

Opis i analiza prac wykonywanych podczas praktyki zawodowej 

(w odniesieniu do zakładanych efektów uczenia się)

wiedza

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

umiejętności

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

kompetencje społeczne

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Część III

Wiedza, umiejętności i kompetencje społeczne uzyskane w trakcie praktyki                                     

(samoocena w odniesieniu do zakładanych efektów uczenia się)

wiedza

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………umiejętności

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… kompetencje społeczne

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Część IV

Własne spostrzeżenia, uwagi i propozycje usprawnień 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….





...........................................................................





(własnoręczny podpis studenta)

Po dokonaniu analizy treści sprawozdania wyznaczam warunki dodatkowe do zaliczenia praktyki                                   i sprawozdania:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Ocena za sprawozdanie:......................................................

          






….…………………………………………………………………

                                        




 (data i podpis  opiekuna praktyk z Uczelni)
